









Sophienhandbuch



Liebe Eltern,

dieses Handbuch soll Sie durch die 
Grundschulzeit Ihres Kindes begleiten. Ich hoffe, 
es beantwortet Ihnen alle möglichen Fragen in 
alphabetischer Reihenfolge.
Ansonsten stehen die Lehrerinnen, 
Erzieher:innen, unsere Sekretärinnen Frau 
Rausch und  Frau Wetendorf sowie der  
Hausmeister Herr Schwierz bei Fragen zur 
Verfügung.
Wir wünschen Ihnen und Ihrem Kind eine 
schöne, erfolgreiche Grundschulzeit in der 
Katholischen Sophienschule.

Ihre 

                                                               
Komm. Schulleiterin



Adressen
Änderungen der Anschriften oder der 
Telefonnummern müssen umgehend im Sekretariat 
gemeldet werden.
sekretariat@kath-sophienschule.kseh

Anfahrt

Sollten Sie Ihr Kind mit dem 
Auto zur Schule bringen, parken 
Sie bitte in einer der 
Seitenstraßen oder auf dem Lidl-
Parkplatz. Das Halten und 
Parken auf dem Kirchenvorplatz 
ist zwischen 07.45 und 17.00 
Uhr nur den Gemeinde- und 
Schulmitarbeitern gestattet. 
Auf dem Schulhof  stehen 
Fahrradständer zur Verfügung.

Beratung
Unsere Beratungslehrerin Frau Blume steht Ihnen mit 
Rat und Tat zur Verfügung. Mehr Infos

Sie erreichen sie unter
helga.blume@erzbistum-hamburg.org

mailto:sekretariat@kath-sophienschule.kseh
https://www.katholische-sophienschule.de/hier-finden-sie-hilfe/
mailto:helga.blume@erzbistum-hamburg.org


Eltern
Für eine gelungene Zusammenarbeit von Eltern und 
Lehrerinnen

So können Sie als Eltern die Schule unterstützen:

• Schicken Sie Ihr Kind pünktlich in die Schule und holen es 
rechtzeitig wieder ab.

• Respektieren Sie die Sprech- und Arbeitszeiten der 
Lehrerinnen und Erzieher:innen.

• Gehen Sie zu Elternabenden und lesen Sie Elternbriefe.
• Parken Sie nur auf ausgewiesenen Parkflächen 

und lassen Sie die Feuerwehrzufahrt und den 
Kirchenvorplatz  frei.

Für die Selbstständigkeit Ihres Kindes:

• Zeigen Sie Interesse an den schulischen Angelegenheiten 
Ihres Kindes.

• Verabschieden Sie Ihr Kind am Schultor. Den Rest schafft 
es alleine. Holen Sie es dort auch wieder ab.

• Überlassen Sie den Kindern und dem Personal an der 
Schule das Schlichten von Streitereien.

• Überlassen Sie Ihrem Kind, mit wem es spielen 
möchte.

• Üben Sie mit den Kindern lesen 
und ab Klasse 2 das 
Einmaleins.

• Gehen Sie mit Ihren Kindern 
zum Schwimmen.



Elternmitarbeit

Eltern können sich in der Sophienschule 
auf vielfältige Weise engagieren.

Zum Beispiel als
• Klassenelternvertreter:innen
• Mitglied im Elternrat
• Mitglied der Schulkonferenz
• Begleiter:in bei Ausflügen
• Betreuer:in auf Schulfesten
• Kuchenbäcker:in für Schulfeste
• Engagement in der Fundraising-AG

Facebook/Instagram 
Besuchen Sie uns auf Facebook und Instagram.



GBS (Ganztägige Bildung  in Schule)

An mindestens drei und höchstens fünf Schultagen 
kann die Betreuung von 8.00 Uhr bis 16.00 Uhr in 
Anspruch genommen werden. 
Randzeiten von 16.00 Uhr bis 18.00 Uhr sind 
kostenpflichtig.       
Mehr Infos

Unseren GBS-Leiter Herrn Kos erreichen Sie unter
gbs@sophienschule.kseh.de

Hausaufgaben
Alle Sophienkinder haben über das Wochenende die 
gleiche Hausaufgabe: Der Ranzen wird aufgeräumt. 

Die Federtasche wird 
aufgefüllt, Stifte werden 
angespitzt. Füller 
werden mit Patronen 
gefüllt. Alle benötigten 
Hefte, Mappen, 
Turnbeutel und Bücher 
sind vorhanden.

https://www.katholische-sophienschule.de/gbs-ganztagsschule/
mailto:gbs@sophienschule.kseh.de


Hilfe in Not

Homepage

www.katholische-sophienschule.de

Hofregeln der 
Nachmittagsbetreuung

• Ich darf nur mit 
Erlaubnis der Erzieher 
auf den Schulhof.

• Es sollen mit mir 
zusammen 
mindestens 3 Kinder auf dem 
Schulhof sein.

• Wenn ich auf dem Schulhof bin, achte ich 

http://www.katholische-sophienschule.de


darauf, dass ich mich anderen Kindern und 
auch Erwachsenen gegenüber freundlich, 
friedfertig und rücksichtsvoll verhalte.

• Ich achte und schütze die Natur. 
• Wenn ich mein Fahrrad oder Rollerskates 

benutze, schütze ich mich durch vollständige 
Ausrüstung.

• Ich benutze keine Skates auf der Treppe.
• Das Treppenhaus benutze ich nur, um zu den 

Hausaufgaben in die Klassenräume zu 
gelangen.

• Ich muss mich immer bei einem/einer  
Erzieher:in persönlich abmelden, wenn ich das 
Schulgelände verlasse.

IServ
Unsere Schulplattform ist IServ. 
Hier kommunizieren die 
Lehrerinnen mit den 
Schüler:innen und den Eltern. 
Alle Schüler:innen melden sich mit
vorname.nachname an. 
Das erste Passwort ist das Geburtsdatum (tt.mm.jjjj). 
Nach der ersten Anmeldung sollte das Passwort 
geändert werden.
Hier geht es zum Schulserver:

Anmeldung

https://ks-sophienschule.de/iserv/app/login?target=/iserv/
https://ks-sophienschule.de/iserv/app/login?target=/iserv/


Kommunikation

Die Eltern werden von den 
Klassenlehrerinnen je nach 
Absprache durch Elternbriefe  
oder Mails über alle wichtigen 
Angelegenheiten in der Klasse 
informiert. 

Über alle, die gesamte Schule 
betreffenden Angelegenheiten informiert die 
Schulleitung in Elternbriefen. Diese werden an alle 
Eltern per Mail verschickt und zusätzlich auf unserer 
Homepage veröffentlicht.  
Elternratssitzungen finden alle 4-6 Wochen statt, die 
Schulkonferenz 1mal jährlich.

Kontakt
Katholische Sophienschule 
z.Zt. Lämmersieth 38  
22305 Hamburg
 
Tel.: 040/87 87 918-10 

Mail:
sekretariat@kath-sophienschule.kseh.de 
gbs@kath-sophienschule.kseh.de 

tel:040/87%2087%20918-10
mailto:sekretariat@kath-sophienschule.kshh.de
mailto:kath-sophienschule@kshh.de
mailto:gbs@kath-sophienschule.kseh.de%20


Krankmeldung

Krankmeldungen bitte 
morgens bis 7.50 Uhr 
telefonisch oder per Mail 
abgeben. Ihr Kind gilt dann 
als entschuldigt. Ein Attest 
muss nur in Ausnahmefällen 
vorgelegt werden. 
Soll Ihr Kind aus Krankheitsgründen nicht mitturnen, 
reicht eine kurze Notiz im Hausaufgabenheft. Muss es 
aus medizinischer Sicht länger befreit werden, 
benötigen wir ein Attest.

Läuse

Kopfläuse kann jeder bekommen. 
Dies kann sich zu einer wahren 
Plage in der ganzen Klasse oder 
gar Schule ausweiten. Nur wenn 

alle gemeinsam an einem Strang ziehen, können wir 
lästigen Läuseepidemien vorbeugen.  Bitte 
untersuchen Sie den Kopf Ihres Kindes; bei Läuse- 
oder Nissenbefall behandeln Sie ihn wie 
vorgeschrieben mit einem insektenabtötenden Mittel. 
Ihr Kind darf erst nach einer solchen Behandlung 
wieder zur Schule kommen. Im Zweifelsfall behalten 



Sie Ihr Kind lieber einen Tag länger zu Hause.
Im Institut für Hygiene und Umwelt gibt es eine 
Station, in der die Läuse-Behandlung kostenlos 
durchgeführt werden kann. 
Tel. 42845-7972, -7984, -7980

Leistungsrückmeldung/
Zensuren

In den Klassen 1-4 findet mindestens ein 
Lernentwicklungsgespräch (LEG) statt.  
Am Ende des Schuljahres bekommen 
die Schüler:innen ein Zeugnis, ab 

Klasse 3 mit Zensuren.
In Klasse 4 findet ein Lernentwicklungsgespräch statt, 
nach dem ersten Halbjahr und am Ende des 
Schuljahres werden Zensurenzeugnisse mit einem 
Kompetenzraster ausgehändigt.

Ordnungsverstöße
Dies  wird an unserer Schule 

nicht geduldet:
• Erpressung von 

Mitschüler:innen
• Diebstahl 
• Aggressives Verhalten 



wie brutales Schlagen, Treten, Steine werfen, 
Spucken, Beißen, Würgen usw. 

• Beleidigungen von Mitschülern, Eltern, 
Mitarbeitern oder Lehrer:innen mit obszönen 
Worten oder Fäkalsprache 

• Mutwilliges Beschädigen, Zerstören oder 
Verstecken von fremdem Eigentum 

• Unerlaubtes Verlassen des Schulgeländes 
• Schubsen von Mitschüler:innen und 

Hinunterwerfen von Gegenständen im 
Treppenhaus  

Schulbus





Schulgeld 
Siehe Schulgeldtabelle

https://kseh.de/schulen/schulgeld/


Schulregeln
• Wir hören einander zu und stören nicht den 

Unterricht.
• Wir sprechen höflich miteinander.
• Wir bemühen uns nach Streitereien um 

Versöhnung. 
• Wir gehen einander aus dem Weg, bis wir zur 

Versöhnung bereit sind. 
• Wir befolgen die Anweisungen der Lehrer, des 

Hausmeisters, der Sekretärin und der Ordner. 
• Wir gehen mit dem Eigentum anderer und dem 

Schuleigentum pfleglich um.     
• Wir verhalten uns im Treppenhaus ruhig und 

halten uns nicht grundlos in den Toiletten auf. 
• Wir bemühen uns um Pünktlichkeit. 
• Wir werfen Müll in den Mülleimer. 
• Wir begrüßen und verabschieden uns freundlich.

Schulverein

Der Schulverein bietet 
Elternselbsthilfe und aktive 
Mitgestaltung der Schule 
unserer Kinder. Vor über 45 
Jahren von Eltern gegründet, 



dient der Schulverein dazu, Dinge zu beschaffen oder 
Aktivitäten zu ermöglichen, die sonst aus Geldmangel 
nicht angeschafft oder durchgeführt werden könnten. 
Uns ist bewusst, dass die Mehrbelastungen gerade 
für Eltern mit Kindern in den letzten Jahren massiv 
gestiegen sind. Im Unterschied zu Abgaben, die 
umverteilt werden, ohne dass Sie in Kenntnis gesetzt 
werden wofür, erreicht der Schulvereinsbeitrag Ihre 
Kinder direkt. Feste Beiträge sind wichtig, um 
Anschaffungen und Aktivitäten für unsere Kinder 
langfristig planen zu können.
Bitte helfen Sie mit Ihrem Schulvereinsbeitrag! Der 
derzeitige Jahresbeitrag beträgt einmalig 30 EUR. 
Wir bitten um Überweisung auf folgendes Konto:
 
Schulverein Hamburg St.-Sophien e.V. 
IBAN 46 2005 0550 1229 1223 85 
BIC HASPDEHHXXX 

Sie können auch gerne eine Einzugsermächtigung 
erteilen. (Formular liegt im Sekretariat aus.)

Schulpastoral
Als katholische Schule hat die Sophienschule ein 
christliches Profil. Unser Schulpastoralteam setzt 
besondere Akzente an diesem Ort des christlichen 
Lebens.
https://www.katholische-sophienschule.de/schulpastoral/

https://www.katholische-sophienschule.de/schulpastoral/


Sekretariat
Unsere Sekretärin Frau Rausch ist 
montags bis donnerstags,  Frau 
Wetendorf am Freitag von 8:00 bis 
12:00 Uhr erreichbar.
📞 (040) 8787918-10
💻  sekretariat@kath-
sophienschule.kseh.de

Spenden für den Neubau
https://sophienschule-bleibt.de/
Hier finden Sie alle 
Neuigkeiten zum Schulbau.
Dank der großen 
Unterstützung vieler 
Menschen sind wir schon 
weit gekommen - trotzdem 
sind wir weiterhin auf die 
Unterstützung von Ihnen 
angewiesen.
Wir freuen uns auch über Ihr Engagement in der 
Fundraising-AG. Hätten Sie Lust mitzuarbeiten, dann 
melden Sie sich bitte im Schulbüro.

mailto:sekretariat@kath-sophienschule.kseh
mailto:sekretariat@kath-sophienschule.kseh
mailto:sekretariat@kath-sophienschule.kseh
https://sophienschule-bleibt.de/


Unterrichtszeiten

Unwetterwarnungen

Nach öffentlichen 
Unwetterwarnungen (Schnee, 
Blitzeis, Sturm etc.) 
entscheiden die Eltern, ob sie ihr 
Kind zur Schule schicken oder 
nicht. In der Schule findet eine 
Betreuung statt.



Unfälle

Wege- und Schulunfälle müssen 
umgehend im Sekretariat gemeldet 
werden. Arzt- und eventuelle 
Folgekosten werden von der 
Landesunfallkasse getragen.

Verlorenes

Im Erdgeschoss vor dem Musikraum befindet sich 
eine Fundkiste, in der alle Kleidungsstücke 
gesammelt werden, die Schüler verloren oder 
vergessen haben. Ist diese voll, werden die Sachen 
noch eine Weile in Säcken im Krankenzimmer 
aufbewahrt. Nicht Abgeholtes wird in den 
Sommerferien gemeinnützigen Zwecken zugeführt.
Andere Fundsachen liegen im Hausmeisterbüro. 
Erinnern Sie Ihre Kinder regelmäßig nachzuschauen!
Die Schule übernimmt keine Haftung für verlorenes 
oder beschädigtes Eigentum. Für entstandenen 
Schaden kann nur die private Versicherung in 
Anspruch genommen werden.
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